
 

TUTORIAL  

ETAPA 1: INSCRIÇÃO NO TOTVS 

 

1. Para iniciar o processo de inscrição é necessário selecionar uma das opções 

disponíveis no topo da página.   

 

 

 

 

 

2. Após selecionar uma das opções acima, clique em INSCRIÇÕES. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Preencha os dados abaixo  e clique em CONTINUAR. 

  

 

 

 

4. Tenha bastante atenção no preenchimento, pois alguns itens obrigatórios estão 

sinalizados com um asterisco vermelho (*). Após o preenchimento dos Dados do 

Canditato, clique em PRÓXIMO. 

 

 

 



 

5. Para abrir a janela de preenchimento dos dados abaixo (Pai, Mãe, Responsável 

Financeiro e Responsável Acadêmico) basta clicar no ícone localizado à direita 

de cada um desses campos. 

 

 

 

 

 

 

6. Caso o Responsável Financeiro seja o Pai ou a Mãe, não é necessário preencher 

novamente. Utilize a janela abaixo e selecione uma das opções. 

 

 

 

 



7. O mesmo vale para o Responsável Acadêmico, que pode ser o Pai, a Mãe ou a 

terceira pessoa cadastrada como Responsável Financeiro. 

 

 

 

 

8. Certifique-se de que os Dados do Curso estão corretos e depois clique em 

FINALIZAR.  

 

 

 

 

 

 

9. Revise mais uma vez os Dados Básicos do candidato. Caso esteja tudo correto, 

clique em LI E ACEITO OS TERMOS E CONDIÇÕES.  

 

 



 

 

 

 

10. Clique no botão COMPROVANTE para gerar esse documento imprimi-lo.  

 

 

 

 

 

 

 

Caso tenha alguma dúvida no processo de inscrição, entre em 

contato com a Secretaria Escolar: 71 99390-3300 | 99349-4887 


