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TUTORIAL
ETAPA 1: INSCRICAO NO TOTVS

1. Para iniciar o processo de inscricdo € necessario selecionar uma das opcoes
disponiveis no topo da pagina.

CENTRAL DO CANDIDATO

2. Apo0s selecionar uma das opgdes acima, clique em INSCRICOES.

INFORMAGCOES INSCRIGOES h

Chegou a hora de realizar a inscrigao!




3. Preencha os dados abaixo e cligue em CONTINUAR.

Nome do candidato

Data de nascimento do candidato

Pais natal do candidato

Estado natal do candidato

Naturalidade do candidato

Area ofertada - 12 opcéo de curso

Continuar

4. Tenha bastante atencao no preenchimento, pois alguns itens obrigatorios estao
sinalizados com um asterisco vermelho (*). Apés o preenchimento dos Dados do
Canditato, clique em PROXIMO.

A DADOS DO CANDIDATO ~

Dados basicos

Nome * Data de nascimento *

[4
B
(4

Pais natal * Estado natal Naturalidade *

Brasil A Y Bahia Y Salvador A Y
Estado civil * Nacionalidade * E-mail

Solteiro LAY Brasileira LAY Y

Sexo *

Feminino
®Masculino

Qual a religido do candidato?

ila 1

ED



5. Para abrir a janela de preenchimento dos dados abaixo (Pai, Mde, Responsavel
Financeiro e Responsavel Académico) basta clicar no icone localizado a direita
de cada um desses campos.

(/] DADOS DO PAI v

(/] DADOS DA MAE v

A DADOS DO RESPONSAVEL FINANCEIRO v

A DADOSDORESPONSAVEL ACADEMICO v
|NFORMAC6ES |NSCR|QCES RESULTADOS CENTRAL DO CANDIDATO

RESPONSAVEIS

:9- @ Q

©  paposporal v

Dados basicos

Nome Data de nascimento

(4
]
(4

Estado natal Naturalidade

Brasil v e Bahia AR Salvader T e
Estado civil Nacionalidade E-mail
LY Brasileira LAY @

Sexo

UFeminino
‘®Masculino

6. Caso o Responsavel Financeiro seja o Pai ou a M&@e, ndo é necessario preencher
novamente. Utilize a janela abaixo e selecione uma das opg¢oes.

A DADOS DO RESPONSAVEL FINANCEIRO v

Utilizar o usudrio selecionado como responsdvel financeiro;

| v

%

Candidato
Pai
Mae




7. O mesmo vale para o Responsavel Académico, que pode ser o Pai, a Mae ou a
terceira pessoa cadastrada como Responséavel Financeiro.

A DADOS DO RESPONSAVEL ACADEMICO

Utilizar o usudrio selecionado como responsavel académico:

| v

©

Pai
Mae
Responsavel Financeiro

8. Certifique-se de que os Dados do Curso estdo corretos e depois clique em
FINALIZAR.

INFORMACOES INSCRIGOES RESULTADOS CENTRAL DO CANDIDATO

0 - O

DADOS DO
CURSO

A 0PGAO DEINTERESSE

Processo seletivo e area ofertada

Processo seletivo

4

Area ofertada - 1° opgéo de curso *

9. Revise mais uma vez os Dados Basicos do candidato. Caso esteja tudo correto,
clique em LI E ACEITO OS TERMOS E CONDICOES.

Confirmagao dos dados da inscrigao

Confira a seguir os dados da inscricdio e caso ndo seja necessario realizar nenhuma alteracéo clique no botdo 'Li e aceito os termos e
condicdes' para finalizar sua inscricdo.

Para ocultar/exibir os grupos de informacéo basta clicar sobre o cabecalho do grupo desejado.

Dados basicos (candidato)



Retornar ao cadastro Li e aceito o0s termos e condicoes -

10. Cligue no botdo COMPROVANTE para gerar esse documento imprimi-lo.

Inscri¢cao realizada

Sua inscricdc  foi cadastrada com sucessol

= (.

Caso tenha alguma duvida no processo de inscricao, entre em
contato com a Secretaria Escolar: 71 99390-3300 | 99349-4887



